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Podstawa prawna:

1. Ustawa Prawo os$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016r. (t.j.Dz.U. 2019 poz. 1148
ze.zm.)

2. Rozporzgadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach
i placowkach. [Dz.U.2003.6.69] z pézn. zm.

3. Statut

Cel procedury:

Zapewnienie bezpieczenstwa wychowankom, uczeszczajagcym do przedszkola.

Zakres merytoryczny procedury:

1. wskazanie oso6b odpowiedzialnych za przestrzeganie procedury;
2. okreslenie szczegbétowych zasad postepowania w przedmiocie procedury oséb
odpowiedzialnych za jej respektowanie.

Definicje dotyczace przedmiotu procedury

Odbior dziecka - odbior dziecka bezposrednio od nauczyciela lub pomocy nauczyciela:
1. osobisty przez rodzicow /prawnych opiekundéw dziecka

2. przez osoby nie bedace ustawowymi opiekunami - upowaznione przez opiekunow
prawnych do odbioru dziecka.
Przyprowadzenie dziecka - osobiste oddanie dziecka bezposrednio pod opieke

nauczyciela lub pomocy nauczyciela.

Opis szczego6towy procedury:

§1.

Zakres zadan i obowigzkéw nauczyciela:

1. Nauczyciel ponosi petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo kazdego wychowanka od
momentu jego przyprowadzenia do chwili odbioru dziecka.

2. Wydaje dziecko tylko rodzicom/opiekunom prawnym lub osobom pisemnie przez nich
upowaznionym do odbioru.

3. Odbiera od rodzicéw/prawnych opiekundéw pisemne upowaznienia do odbioru dzieci
przez osoby nie bedace ich rodzicami/opiekunami prawnymi oraz przechowuje te
upowaznienia w dokumentacji stuzbowej.

4. Jest odpowiedzialny za sprawdzanie stanu zgodnosci danych personalnych (zawartych
w dowodach tozsamosci) oséb upowaznionych do odbioru dziecka z danymi, zawartymi
w otrzymanych od rodzicéw /opiekundéw ustawowych pisemnych upowaznieniach do
odbioru.

5. Jest zobowigzany zapoznal rodzicow/opiekunéw prawnych z procedurg odbioru
i przyprowadzania:


http://bhp.zce.szczecin.pl/przepisy/wycieczki/dzu.2001.101.1095.html

e w formie bezposredniej informacji ustnej (np. na zebraniu lub w ramach konsultacji
indywidualnej);

e uzyskujac od rodzicow/opiekunéw prawnych wszystkich wychowankéw pisemne
potwierdzenie zapoznania sie z procedura.

6. Przedstawia rodzicom/prawnym opiekunom informacje o organizacji pracy przedszkola,
rozktadzie dnia z uwzglednieniem czasu, przeznaczonego w nim na przyprowadzanie
i odbidr dzieci.

7. Zobowigzuje rodzicéw/opiekundéw prawnych do podania oraz aktualizowania
dokfadnych danych adresowych, kontaktéw telefonicznych. Prowadzi w dokumentacji
stuzbowej ewidencje uzyskanych informacji.

8. Prowadzi rzetelnie zapis frekwencji wychowankdéw w dzienniku zajeé

9. O kazdej odmowie wydania dziecka nauczyciel niezwtocznie informuje dyrektora
przedszkola. W takiej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest do podjecia wszelkich
czynnosci dostepnych w celu nawigzania kontaktu z rodzicami - prawnymi opiekunami
dziecka,

10. W sytuacji braku odbioru dziecka w godzinach funkcjonowania przedszkola,
nauczyciel:

e kontynuuje bezposredniag opieke nad wychowankiem przez kolejng jedng godzine
zegarowg w pomieszczeniu sali (lub wyznaczonym miejscu zbidrki, np. w czasie
wycieczki);

e W czasie oczekiwania na odbidr dziecka podejmuje préby skontaktowania sie
Z rodzicami/prawnymi opiekunami lub z innymi osobami upowaznionymi do odbioru
dziecka, korzystajac z dostepnych mozliwosci w tym zakresie;

e po godzinie oczekiwania na odbiér dziecka, w sytuacji braku mozliwosci
skontaktowania sie z osobami uprawnionymi do odbioru dziecka
1. powiadamia o zaistniatej sytuacji najblizszy komisariat Policji;

2. powiadamia Dyrektora o zaistniatej sytuacji i podjetych czynnosciach w tym

zakresie;
3. sporzadza na tg okoliczno$¢ notatke stuzbowa, zataczajac ja do dokumentacji
stuzbowej.

11. W sytuacjach spornych miedzy rodzicami, dotyczacych odbioru
i przyprowadzania dziecka np. w sytuacji rozwodu, separacji rodzicow,
ograniczonych praw rodzicielskich - nauczyciel kieruje sie  tylko
i _wytacznie uwarunkowaniami prawnymi, tzn.: orzeczeniem sadu, zawierajacym
okreslenie praw rodzicielskich i ich zakresow wobec dziecka. Decyzje te sg

w przedmiocie procedury nadrzednymi nad ustaleniami i postanowieniami wewnatrz
rodzicielskimi oraz zyczeniami, kierowanymi przez rodzicéw.

§2
Zakres zadan i obowigzkéw pomocy nauczyciela.

Zadaniem pomocy nauczyciela jest wsparcie w sprawowaniu opieki nad dzieémi zgodnie
z zakresem obowigzkéw, uczestnictwo we wszystkich dziataniach okreslonych
w procedurze, w petnej wspotpracy z nauczycielem, zgodnie z decyzjami, podjetymi przez
nauczyciela.

§3

Zakres zadan i obowiazkéw rodzicow dziecka/prawnych opiekunéw oraz oséb
upowaznionych do odbioru:



. Rodzice ponosza catkowitg odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka od chwili jego
bezposredniego odbioru od nauczyciela do chwili przyprowadzenia dziecka bezposrednio
do nauczyciela.

. Informujg nauczyciela o ewentualnych zmianach/spdznieniach w  odbiorze
i przyprowadzeniu dziecka w formie bezposredniego kontaktu lub telefonicznie.

. Przekazujq nauczycielowi i aktualizujg (w terminie jak najszybszym od momentu
powstania zmian): swoje pelne dane adresowe i telefoniczne umozliwiajace
nauczycielowi sprawng komunikacje a takze pisemne upowaznienia do odbioru dziecka
przez inne osoby.

. Pisemne upowaznienia do odbioru dziecka/dzieci obowigzujg na jeden aktualny rok
szkolny. W kolejnym roku szkolnym dziatania upowaznienia sq ponawiane z wyjatkiem
upowaznien ztozonych z zaznaczong opcjg do odwotania.

. Respektuja odmowe przyjecia dziecka przez nauczyciela w sytuacji stwierdzenia
z chwilg przyprowadzenia u dziecka objawdéw choroby o charakterze przeziebienia lub
w przypadku innych dolegliwosci (zgtoszonych przez osobe przyprowadzajacg lub przez
samo dziecko).

. Przestrzegajg organizacji pracy (godzin funkcjonowania placowki) oraz rozktfadu dnia
przedszkola w odniesieniu do czasu przeznaczonego ha przyprowadzanie
i odprowadzanie dzieci.

. Dokonujq odbioru dziecka w czasie jak najszybszym od otrzymania od nauczyciela
informacji o chorobie dziecka Ilub innych waznych sytuacji, wskazanych przez
nauczyciela w ramach kontaktu nawigzanego przez nauczyciela.

84.

Uwarunkowania szczegotowe dotyczace odbioru dziecka przez osoby nie bedace
jego rodzicami /opiekunami prawnymi.

1. Upowazni¢ do odbioru swojego dziecka przez inne osoby oraz odwota¢ upowaznienie
moga wyltacznie rodzice/prawni opiekunowie dziecka w dowolnym czasie roku
szkolnego.

2. Upowaznienie i odwotanie upowaznienia musi by¢ przekazane przez rodzicéw/prawnych
opiekundw osobiscie i bezposrednio do nauczyciela w formie oswiadczenia pisemnego
(wzdr upowaznienia stanowi zatagcznik do procedury).

3. Upowaznienie moze byc¢ respektowane przez nauczyciela tylko wytacznie, jezeli
dotyczy:

e 0soby petnoletniej;

e o0soby zdolnej do podejmowania czynnosci prawnych;

e 0soby o nieograniczonej (lub niepozbawionej) wyrokiem sadu praw rodzicielskich
oraz prawa do kontaktéw z dzieckiem (w tym ze wskazaniem przedszkola jako
miejsca ograniczenia kontaktow z dzieckiem);

e posiadajacej aktualny dokument tozsamosci (np. dowdd osobisty).

4. Osoba upowazniona ma obowigzek w trakcie odbioru dziecka wylegitymowania sie
przed nauczycielem aktualnym dowodem tozsamosci.

5. Upowaznienie ztozone przez rodzicéw/opiekunéw ustawowych do odbioru dziecka
zawiera¢ musi nastepujace dane:

e imie i nazwisko/imiona rodzicow nazwiska upowazniajgcych rodzicéw/opiekunow

prawnych dziecka;

imie i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru dziecka;

stopien pokrewienstwa osoby upowaznionej;

okreslenie czasu obowigzywania upowaznienia;

date sporzadzenia upowaznienia.

6. Respektowanie odmowy przyjecia dziecka przez nauczyciela w sytuacji stwierdzenia
z chwilg przyprowadzenia u dziecka objawow choroby o charakterze przeziebienia lub




w przypadku innych dolegliwosci dziecka, zgtoszonych przez osobe przyprowadzajacq
lub samo dziecko.

7. Odbiér dziecka w czasie jak najszybszym od otrzymania od nauczyciela informacji
o nieodebraniu dziecka przez rodzicéw po godzinach funkcjonowania przedszkola.

§5.

Inne uwarunkowania szczego6towe, dotyczace odbioru dziecka:

1. Odbiér dziecka musi zapewnia¢ mu petne bezpieczenstwo - dlatego tez odbioru
dziecka nie _mogg dokonaé_takze osoby uprawnione do odbioru, ktére przy odbiorze
dziecka zachowujg sie w sposob wskazujagcy na brak mozliwosci zapewnienia
bezpieczenstwa dziecku:

e nietrzezwos¢;
e dziatanie srodkéw odurzajacych.
W tym wypadku nauczyciel moze odméwi¢ wydania dziecka.

2. W sytuacji zgtoszenia sie po odbidr dziecka osoby w stanie Swiadczacym o jego
nietrzezwosci, dziatania srodkdw odurzajgcych nauczyciel zobowigzany jest:

e kontynuowaé sprawowanie opieki nad dzieckiem przez kolejng godzine od
zakonczenia funkcjonowania przedszkola;

e podjaé w tym czasie, w ramach dostepnych mozliwosci, préby skontaktowania
Z rodzicami/ prawnymi opiekunami /lub/ osobami uprawnionymi do odbioru
dziecka;

e po uptywie godziny, w sytuacji braku mozliwosci odbioru dziecka poinformowac
o zaistniatej sytuacji i podjetych czynnosciach w tym zakresie:

- najblizszego komisariatu Policji;

- Dyrektora Pedagogicznego;

- sporzadzi¢ na tg okoliczno$¢ notatke stuzbowg, zataczajac ja do dokumentaciji
stuzbowej.

3. Zgtoszenie przez nauczyciela o pomoc do najblizszego komisariatu Policji nastepuje
w trybie natychmiastowym w sytuacji préby nieuzasadnionego, w tym sitowego,
odbioru dziecka przez osoby nie spetniajace warunkéw procedury.

Procedura obowigzuje wszystkie strony wymienione w procedurze od 01.09.2021 r.

Osoby wskazane w procedurze pisemnie potwierdzajg zapoznanie z procedurg i zobowigzanie
do jej bezwzglednego respektowania.

Podpis dyrektora



ZALACZNIKI DO PROCEDURY

Zatacznik Nr 1.
Upowaznienie rodzicow/prawnych opiekunéw do odbioru dziecka.






